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福建物构所关于研究生考勤请假制度的通知
第一条 研究生应按时参加培养方案规定的教学科研活动和所里、研究生部统一安排组织的活动，因故不能参加者，必须办理请假手续。全体研究生要提高认识，自觉地、认真地执行考勤请假制度。

第二条 研究生请假均须书面申请，填写《福建物构所研究生请假申请表》，请假应事前办理，经批准方为有效。除急病或紧急事故外，不得事后补假。

第三条 研究生请假分事假、病假、公假三种。请假程序由请假、续假、销假三部分组成，完成请假程序指由请假到销假时止。

第四条 请假 3 天以内（含 3 天）由导师审批，报研究生部备案；请假 3 天以上、 7 天以内（含 7 天），由导师签署意见，所在研究室主任审批，报研究生部备案；请假 7 天以上，由导师和所在研究室主任签署意见，报研究生部审批。
第五条 研究生因病请假必须有县级以上医院证明。因公出差、参加学术会议、赴外地调研等学术活动须有有关单位（部门）的证明。研究生在一学期内，请病事假累计达到 8 周者，应办理休学或退学手续。
第六条 上班30分钟以后到达，视为迟到，下班30分钟以前离开，视为早退。迟到早退累计3次视为旷课1次，情节严重屡教不改者，将给予通报批评并作为研究生奖惩的重要依据。月旷课一周（含累计）者，扣发当月考勤津贴及创新津贴。

第七条 研究生未请假或请假未获准而擅自离所，或假期期满未按时返所，或续假未获准而逾期不归，均按旷课论处，并根据《中国科学院研究生院学生管理规定》，视情节轻重给予相应的处理。
第八条 研究生考勤统计结果是审核学生参加本门课程考核资格的重要依据，也是对学生进行奖惩和学籍处理的重要依据。凡不服从考勤和弄虚作假者，应予以批评教育，直至纪律处分。

第九条 本制度最终解释权归研究生部，自公布之日起实施。 

中科院福建物构所研究生部
二Ｏ一Ｏ年七月十二日
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